
入札書の記載例について 

 

例１）代表者が入札に参加する場合の例 

 
          令和○○年 ○○月 ○○日 

            所 在 地  大東市谷川１丁目１番１号 

            商号または名称  株式会社 ○○△△□□ 

            代表者役職氏名  役職名  大 東  太 郎 印 

 
大 東 市 長  様 

※ 代表者の役職氏名及び使用印鑑は、業者登録カードと同じであること。 

 変更がある場合は、入札日前日までに変更届出書を契約課に提出、受理してもらうこと。 
 

例２）代理人が入札に参加する場合の例 
 
          令和○○年 ○○月 ○○日 
 

            所 在 地  大東市谷川１丁目１番１号 

            商号または名称  株式会社 ○○△△□□ 

            代表者役職氏名  役職名  大 東  太 郎 印 

            （代理人氏名）  代理人  北 河 内  一 郎 印 

            
大 東 市 長   様 

※ 代表者の役職氏名は、業者登録カードと同じであること。 

 変更がある場合は、入札日前日までに変更届出書を契約課に提出、受理してもらうこと。 

※ 代理人の氏名・印鑑は、当日提出の委任状と同じものであること。 


