大東市様式第１号
【測量・建設コンサルタント等】

提出書類チェックリスト
	商号又は名称
	


〔確認欄に　レ　印をつけてください。〕
	区分
	提出書類等
	項目
	確認項目
	確認欄

	郵　送


	要　　領
	(1)～(14)の提出書類
	提出漏れはないですか。
	□

	
	
	綴じ方
	番号順にホッチキス止めすること。
	□

	
	
	
	(11)～(15)は綴じないでください。
	

	
	様式第２号
	(1)申請書
	実印、使用印とも押印。
	□

	
	様式第３号
	(9)委任状

（契約上の受任者を

設ける場合のみ必要）
	実印、使用印とも押印。
※使用印は申請書、業者登録カード、

口座振替依頼書と同じですか。
	□

	
	様式

第４－１号

第４－２号

第４－３号
	(13)業者登録カード
	使用印鑑欄は申請書、委任状、口座振替依頼書の使用印鑑と同じですか。
希望欄に順位を記入していますか。
記入漏れが無いか確認してください。
	□

	
	様式第５号
	(14)口座振替依頼書
	普通・当座別に○印していますか。
使用印鑑欄は申請書、委任状、業者登録カードの使用印鑑と同じですか。
	□

	
	様式第６号
	(12)受付票
	記入漏れが無いか確認してください。
	□

	
	様式第７号
	(10)誓約書
	代表者の生年月日を記入していますか。
実印を押印。
	□

	
	返信用封筒
	(15)長形３号封筒
※持参の場合は不要。
	８４円切手を貼付していますか。
宛先は記入されていますか。
	□


