書類作成上の注意

【記入方法】
①出力した様式に、黒ボールペンを使用し、楷書で記入してください。
または、ダウンロードした様式へ直接入力し、出力してください。

②住所、会社名等はゴム印を使用しても構いません。
1. 参加資格審査申請書（様式第1号）
※右上の□□□□□は空欄で結構です。
①所在地

・登記簿謄本に記載されている本店所在地を記入してください。
ただし、事実上の本店所在地が違う場合は、事実上の所在地を上段に、登記簿上の所在地を括弧書きで下段に記入してください。
②商号又は名称

　　　・必ず本店の事項を記入してください。

③代表者役職氏名

　　　・本店の代表者を記入してください。
・「代表取締役」「理事長」等の役職名と、氏名を記入してください。

　　　・個人の場合で正式な役職名がない場合は、役職名は「代表者」と記入してください。　　　

④実印

　　　・印鑑証明書と同一の印を押印してください。

⑤使用印鑑

　　　・入札、契約等に使用する印鑑を押印してください。実印でなくても構いません。
契約等を支店等に委任する場合は、受任者が使用する印鑑を押印してください。
2. 委任状（様式第2号）

①契約等を支店等に委任する場合は、必ず委任状を提出してください。

②受任者の使用印鑑は、申請書（様式第1号）の使用印鑑と同じものにしてください。

3. 誓約書（様式第3号）

　 ①本店の「所在地」「商号または名称」「代表者役職氏名」「代表者の生年月日」を記入し、実印を押印してください。
 2 / 2

