
登録手順【オンライン申請】

 利用施設を追加する場合

STEP1
提出書類の作成を行います。以下のものをご用意ください。
①【文化施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx
②【体育施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx

※①、②は利用を希望する施設によって作成してください。複数施設利用を希望される場合は
それぞれの該当ページに入力してください。

STEP1
提出書類の作成を行います。以下のものをご用意ください。
①【文化施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx
②【体育施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx

※①、②は利用を希望する施設によって作成してください。複数施設利用を希望される場合は
それぞれの該当ページに入力してください。

STEP２
大東市公共施設予約システムのマイページより、「利用施設申請変更」のボタンを
押します。
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STEP３
追加申請したい施設に☑をいれて変更ボタンを押します。
既に許可されている施設は「承認済み」と表示されています。

STEP４
申請に対して、施設から登録いただいているメールアドレスへ連絡いたします。

STEP1で作成いただいた、以下いずれかの提出書類の提出をお願いします。
①【文化施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx
②【体育施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx

提出後、施設による審査を行います。審査（利用登録）が終了したら、審査完了のメールをご
登録いただいたアドレスへお送りします。

※申請内容について確認事項がある場合、施設から連絡する場合があります。
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