
登録手順【オンライン申請】

  初めて利用者IDを登録する場合

STEP２
大東市公共施設予約システム（利用者画面）の右上のボタンから利用登録のボタンを押しま
す。

STEP３
利用規約を確認し、「同意する」のボタンを押します。

STEP1
提出書類の作成を行います。以下のものをご用意ください。
①本人確認書類（代表者）の画像データ
②【文化施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx
③【体育施設用】団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsx

※②、③は利用を希望する施設によって作成してください。複数施設利用を希望される場合は
それぞれの該当ページに入力してください。
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STEP４

必要な項目を入力します。
☑の箇所は必須項目です。

（※テニスコートで個人登録の場合は、代表者
と担当者の箇所は利用者と同じ項目を入力して
ください。）

STEP５
利用を希望する施設を選択します。（複数選択可）
(上記の例では、アクロスとテニスコートと市民会館を選択しています)
（注意）
複数施設を選択する場合は、団体構成員名簿 兼 利用者ID登録同意書.xlsxの
該当ページをそれぞれ作成してください。（ＳＴＥＰ１参照）
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STEP７
受付が終了すると、登録したアドレスにメールが届きます。
システムから送信されるメール（daito-city.yoyaku@p-kashikan.jp）を受信できるよう、お使いの
機器の設定をお願いします。

STEP６
登録内容に誤りがないか確認して、「登録」ボタンを押します。
内容に誤りがある場合は「修正」を押して、内容を再度登録します。

3/5



STEP８
届いたメールに記載されている「アクセスキー」をコピーして、掲載されているURLを押します。

STEP９
アクセスキーを入力し、確定ボタンを押します

STEP１０
提出する書類をアップロードします。
記載誤り・添付漏れの内容にご注意願います。
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STEP１１
これで手続きは終了です。
申込には施設による審査を行います。審査（利用登録）が終了したら、審査完了のメールをご登録いただいたアドレス
へお送りします。
メールには利用者IDと仮パスワードが記載されていますので、公共施設予約システムのログインボタンからログインを
行ってください。（初回ログイン時に仮パスワードから、本パスワードへ変更をお願いします）

※申請内容について確認事項がある場合、施設から連絡する場合があります。
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