
学校施設貸出申請の流れ

1.施設の利用申込（予約）を行う場合は事前に大東市公共施設予約システム（以下「予約システム」）に
て利用登録が必要です。
2.予約は「予約システム」にて

・毎月１日～６日 １次受付（抽選）
７日 抽選結果発表(１５時)
１４日 支払期日（抽選申込分）
１５日 ２次受付（先着順）

3.２次受付（先着順）
・１５日以降 利用者申込（仮押え）→ 審査（承認）→ 仮予約 → 支払→ 本予約

※仮予約（料金を支払できる状態）になった翌日から７日以内（１次受付当選者は毎月１４日まで）
に収納できない時は取消になります。

4.使用当日に鍵を借りて使用する。
・大東市公共施設使用許可決定通知書（予約システム「マイページ→予約申込一覧→申請内容」内）
を警備員に提示してください。

・平日は学校で、土日祝日はキーステーションで鍵を貸出します。

5.使用終了後は当日に鍵を返却する。
・平日は学校に、土日祝日はキーステーションに返却してください。
（土日祝日であっても19時から21時であれば、使用した学校の警備員に返却してください）

・なお、車での来校は、駐車スペースや安全面、施設保護の観点から、ご遠慮いただきますよ
うお願いいたします。

使用料

夜間運動場開放事業
下記の中学校の運動場に夜間照明設備を設置し、夜間運動場開放事業を実施しています。

詳しくはHPをご覧ください

使用区分 第1区分 第2区分 第3区分 第4区分

施設区分 午前9時～正午 正午～午後3時 午後3時～午後6時 午後6時～午後9
時

体育館 600円 600円 600円 600円

運動場 0円 0円 0円 0円

注意事項
団体代表者の方へ
1．施設使用申請は、予約システムからのみ可能です。従来の、使用する各学校に直接申請する方式で
は使用できませんのでご注意ください。
2．使用日を過ぎてからの申請は受付できません。無許可で使用された場合、今後の使用をお断りする
こともありますのでご注意ください。
3．必ず仮予約の翌日から7日以内に、使用料の支払（クレジットカード・コンビニ収納・ペイジー・
Paypayのキャッシュレス決済または、学校管理課の窓口での現金支払が可能です）をお願いいたします。
4．土日祝日は学校の校門が閉まっていますので、キーステーションへ行き、警備員に大東市公共施設
使用許可決定通知書を提示して、鍵を借りてください。例外は認めていませんのでご注意ください。
鍵の返却が遅い事例が散見されます。使用後は鍵を借りたキーステーションへできるだけ早く鍵を返却
してください。
5．各小中学校の代休日は貸出対象外となっていますので、ご注意ください。
6．施設使用開始時間は午前9時からです。この時間より前の使用は近隣住民の方のご迷惑になりますの
で、やめてください。
7.貸出時間は、準備・片付けの時間を含みますのでご注意ください。
8．キャンセルについては、次のとおりとなっています。
・使用団体の責めに帰すことが出来ない理由（学校都合等）でキャンセルの場合は、使用料を10割還付
いたします。
・使用団体の都合でのキャンセルの場合は、キャンセル料が発生しますが、必要書類を提出することで
使用料の一部を還付します。（使用料の還付は事務の都合上、１ケ月以上かかることがあります）

9．施設の使用は、同時間に原則1団体とさせていただいております。複数の団体で施設を使用する
場合は、団体間で事前に協議していただき、その旨を文書にて教育委員会学校管理課にお伝え下さい。

10 .車での来校は、原則禁止。万が一校内で事故があった場合、ご本人に責任が生じます。
11．使用日当日に気象警報が発令された場合の対応について
使用日の午前7時以降に警報（暴風、大雨、洪水）が発令されていれば、施設の使用は終日中止とい

たします。
使用料については10割還付いたします。
施設の使用中に警報が発令された場合は、安全を最優先に考え、いつでも避難できる体制を整えてく

ださい。
12．施設を使用する際は、大東市立小・中学校の施設の使用に関する条例、同条例施行規則、この文書
および各小・中学校のルールを厳守してください。万が一守れない場合（たとえばまた貸し、申請遅れ
等）や学校、近隣住民、他団体等から苦情が多く寄せられた場合等は、今後の使用をお断りさせていた
だくことがあります。

すべてのご使用者の方へ
1．学校の敷地内および周辺は禁煙です。その他火気の使用（花火やたき火等）も一切厳禁です。また、
アルコール類の飲酒も厳禁です。
2．ごみはすべてお持ち帰りください。学校の美化清掃は児童・生徒がしています。
3．学校施設使用中は、けが・事故・紛失・盗難などに十分注意してください。
なお、使用中のけが等については、大東市教育委員会・各小中学校は責任を負いません。保険等で備

えていただくことをおすすめします。

体育館をご使用の方へ
1．館内での飲食は禁止です。水分補給は認められますが、フロア等を汚したり、濡らしたりしないよ
うに注意してください。
2．体育館の床面を清掃する際も、濡れぞうきん等は絶対使用しないでください。床面を濡らしてしま
うと重大な事故につながる恐れがあります。
3．体育館シューズを使用し、フロアには絶対に砂土等をあげないでください。
4．備品や附属設備は丁寧に扱ってください。破損や汚損した時は速やかに学校および教育委員会に連
絡してください。原則は弁償（大東市立小・中学校の施設の使用に関する条例９条）となります。

キーステーション
指定校

利用校

深野中学校 四条小学校、四条北小学校、北条小学校、深野小学校、三箇小学校
四条中学校、北条中学校、深野中学校

住道中学校 住道北小学校、住道南小学校、泉小学校、灰塚小学校
谷川中学校、大東中学校、住道中学校

南郷小学校 諸福小学校、氷野小学校、南郷小学校
諸福中学校、南郷中学校

事業実施校 住道中学校、深野中学校、四条中学校

利用時間帯 午後7時～9時

使用料 照明使用料は30分500円

使用日の7日前までに提出した時 使用料の5割還付

使用日の3日前までに提出した時 使用料の3割還付

使用日の2日前以降に提出した時 還付なし
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グラウンドをご使用の方へ
1．使用した用具は指定の場所に戻して整理整頓してください。また、使用目的に関係のない備品は使
用しないでください。
2．球技は危険を伴います。選手のみでなく、観覧者や子どもの安全に十分注意してください。
3．使用後はトンボを掛けるなどして原状回復をお願いします。

3

小・中学校体育館のエアコン利用について

利用方法
１．プリペイドカード購入
学校体育館エアコン用のプリペイドカードを事前に購入してください。

２．エアコンの使用
➀プリペイドカードを入れる。
空調リモコン盤（※1）のカード挿入口にプリペイドカードを挿入します。カード挿入後、スター
トボタンを押すとカードが戻り、使用時間が表示されます。（時間経過に伴い数字が減り、最終的
に０になります。）。

・プリペイドカードをカード挿入口に入れる
と、まず残金（※2）が表示されます。
・その後、スタートボタンを押してください。

・６０分（使用時間）と表示されます。
・さらに長く使われる場合は、再度プリペイド
カードをカード挿入口に入れ、スタートボタンを
押してください。
２度目を入れると60分加算されます。

リモコン

エアー搬送ファンスイッチ

課金機 稼働時間を
表示します

カード挿入口

③エアー搬送ファンを動かす。

・エアコンが動いているだけでは、体育館中心部まで
風を送れませんので、エアー搬送ファンを動かします。

・空調リモコン盤右上のエアー搬送ファンスイッチの
右部を押すとランプが点灯し、ファンが動きます。ス
イッチを1つずつ押してください。

・風の影響を受けたくない場合やエアコンの送風を抑
えたい場合、音がうるさい場合は、エアー搬送ファン
のスイッチの左部を押してファンを止めてください。
ランプが消え、音も止みます。

３．その他

■途中でエアコンを止めたい場合

住道中・四条中・北条中・諸福中学校の場合は、エアコンを途中で止めることはできません。

ご了承ください。

■設定温度について

体育館は容積が大きいため、体育館全体に快適な風が行き届き、設定温度となるまでには時間が
かかります。体育館の冷暖房設備は、緊急避難所として使用する際に極寒や極暑を避けるためのも
のとして設計しておりますので、ご理解いただきますようお願いいたします。

風速設定

温度設定

設定可能ランプ
暖房準備中表示

■カード残度数（残金）の確認方法

操作盤のスタートボタンを押さなければ、カードから料金は引き落とされません。カード
の残金を確認したい時は、カード挿入口にカードを入れ、スタートボタンを押さず、表示さ
れる残金を確認してください。5秒ほどするとカードが出てきます。

■カードの取扱いについて

・カードは、折り曲げたり、汚したり、磁気に近づけたりしないでください。

・破損・紛失等に対しては責任を負いかねますので、取り扱いには十分注意してください。

■カードが使えないとき

磁気がとぶなどカードが使えない場合は、別のカードを利用してください。

■返金対応について

返金はできません。ご了承ください。

カード未使用の場合は３０００円と表示されます。
既に１時間分使用している場合は２０００円と表示されます。

・リモコンの温度設定や風速設定は、「▲」「▼」の
ボタンを押して行ってください。
・温度設定と風速設定の切替は、「◀」「▶」のボタ
ンを押してください。
・リモコンは１つずつ操作してください。

（※2：カード未使用の場合は３０００円と表示され
ます。既に１時間分使用している場合は２０００円と
表示されます。）
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対象校 市内全中学校、
四条小学校、四条北小学校、泉小学校、三箇小学校

利用料 プリペイドカード1枚3,000円（3時間分）
※受益者負担の観点からガス代および電気代の一部を
利用者の皆さんに負担していただきます。

購入場所 受付時間 購入方法

市民会館１階
に設置の自動
販売機

午前9時～午後
10時
（市民会館の
開館時間に準
ずる）

市民会館１階に設置の自動販売機でプリペイドカードを
購入してください。

注意事項：自動販売機は千円札しか使えません。両替で
きませんので千円札をご準備ください。
領収書の発行は平日9：00～17：30（日曜祝日除く）学校
管理課窓口にて。

空調リモコン
盤の場所
（※1）

住道中学校 体育館（2階）の右側舞台袖 谷川中学校 左側舞台袖

四条中学校 左側舞台袖 大東中学校 左側舞台袖

南郷中学校 左側舞台袖 四条小学校 左側舞台袖

深野中学校 右側舞台袖 四条北小学校 左側舞台袖

北条中学校 左側舞台袖 泉小学校 左側舞台袖

諸福中学校 左側可動舞台袖 三箇小学校 左側舞台袖

➁リモコンで温度設定等を行う。

スタートボタンを押し、各リモコンの電源ボタン（運
転ボタン）を押してください。（各リモコンの電源ボ
タンを押すことで、設定可能ランプが緑に点灯しま
す）ただし、住道中・四条中・北条中・諸福中学校の
場合は、カードを挿入し、スタートボタンを押すこと
により、設定可能ランプが緑に点灯し、各リモコンの
電源ボタン（運転ボタン）を押さず、自動的に稼働し
ますので、ご注意ください。
温度設定等を行ってください。
注意：暖房・冷房の切り替え操作はできませんので、
ご了承ください。



警備開始カード（体育館用）の使い方
◆警備開始の方法（カギを開めた後に）

カギを閉めて、キーステーションに返却するまでが利用者の責任です
利用中に施設および附属設備その他備品等について、破損もしくは汚損または滅失した場合はもちろん
のこと、カギの閉め忘れや紛失の場合についても利用者の現状回復または損害賠償をお願いする場合が
ありますのでご注意ください。

指定校（キーステーション）の場所 ▼門から校内に入ってください▼

➊ カード読取装置の右上のセンサーランプが消えているのを確認します。
赤色点灯は戸締りが不完全です。今一度、戸締りを確認してください。

❷ カード読取装置の一番上（解除ボタンの上）の警報ボタンを押します。

➌ カード読取装置のカードマークの部分に警備解除カードをかざします。

➍ カード読取装置一番上の警戒ランプが緑色点灯でセットＯＫです。

操作などご不明な点がございましたら、ご連絡ください。
土日祝日 06-6997-6015 双葉化学商会 監視センター
平日 072-870-9676 教育委員会 学校管理課

深野中学校
（キーステーション）

四条小学校、四条北小学校、北条小学校、深野小学校、三箇小学校、
四条中学校、北条中学校、深野中学校

住道中学校
（キーステーション）

住道北小学校、住道南小学校、泉小学校、灰塚小学校
谷川中学校、大東中学校、住道中学校
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土日祝日に学校を利用される方へ

土日祝日午前8時～午後7時は機械警備となります。機械警備とは施設警備員が学校に常駐せず、代
わりに不審者侵入感知センサーを校内各所に配置して、不審者を感知した場合はただちに監視セン
ターから警備員が駆け付ける体制をいいます。
利用方法

指定校とは、各学校のカギを預かっている学校をいいます。

「大東市公共施設使用許可決定通知書」がなければ、カギは貸出しいたしません。
キーステーションでは、予約システムで表示した「大東市公共施設使用許可決定通知書」を警備員
が確認し、受付簿に利用者がご署名いただいて、はじめてカギをお渡しできます。「大東市公共施
設使用許可決定通知書」がない場合はカギの貸出しはできません。

カギは施設を利用する当日貸し出し、当日返却が原則です。
カギは利用する当日に貸し出します。利用後は、その日のうちにキーステーションに返却してくだ
さい。キーステーションは午前8時から午後7時まで受付しています。なお、どの学校でも午後7時か
ら午後9時までは、警備員が常駐しています。その時間内であれば、キーステーションではなく、利
用校の学校警備員に返却していただいて結構です。ただし、学校警備員はカギの開け閉めは一切い
たしません。ご面倒でも利用者が行ってください。

警備解除カード（体育館用）の使い方
◆警備解除の方法（カギを開ける前に）

1 大東市公共施設使用許可決定通知書を提示できる状態で、キーステーション指定校へ行く。

2 大東市公共施設使用許可決定通知書を提示し、係員から利用校のカギ（3種類）を受け取る
①オートロック錠 ②南京錠（正門用） ③警備解除カード（体育館用）

3 利用校へ行き、受け取ったカギで鍵を開ける。
※体育館については、先に警備解除カードで警備を解除してから鍵を開けてください。

4 利用後は、戸締りをし、受け取ったカギで鍵を閉める。
※体育館については、後で警備をセットしてください。

5 利用校のカギ（3種類）を返却する。
◆午前8時～午後7時まで⇒キーステーションへ
◆午後7時～午後9時まで⇒利用校学校警備員へ

キーステーション指定校 利用校

深野中学校 四条小学校、四条北小学校、北条小学校、深野小学校、三箇小学校
四条中学校、北条中学校、深野中学校

住道中学校 住道北小学校、住道南小学校、泉小学校、灰塚小学校
谷川中学校、大東中学校、住道中学校

南郷小学校 諸福小学校、氷野小学校、南郷小学校
諸福中学校、南郷中学校

➊ 体育館入口に備え付けのカード読取装置の真中の解除ボタン
を押します。

❷ カード読取装置のカードマークの部分に
警備解除カードをかざします。

➌ カード読取装置一番上の解除ランプが黄色点灯で解除OKです。 カード読取装置

警備解除カード

注意 警備の解除をしなければ、正しいカギで開けても警報が鳴りま
す。その際でも➊❷➌を行うことで解除できます。

ラ
ン
プ
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南郷小学校
（キーステーション）

諸福小学校、氷野小学校、南郷小学校
諸福中学校、南郷中学校

Q 私は学校が夏休みの期間中に運動場を利用しようと考えています。その場合は土日祝日の扱
いになるのでしょうか？

A 夏休みの期間であっても、それが平日であれば平日の警備体制になります。夏休期間中の土
日祝日であれば土日祝日の警備体制になります。あなたの利用日が平日でしたら、通常の利
用時間の午前9時から午後5時までと午後6時から午後9時までは教職員または学校警備員が勤
務しています。なお、この取り扱いは、冬休み・春休みについても同じです。

Q 私は日曜日に体育館の利用を許可されましたが、前日の土曜日にキーステーションに立ち寄
る用事があります。施設使用許可書を提示すれば、カギの貸出しをしてもらえますか？

A カギについては利用日当日以外の貸出しはいたしません。ご面倒でも、当日午前8時以降に
あなたの利用されるキーステーションにカギを受け取りに行ってください。なお、カギの返
却につきましても必ず当日にキーステーションに返却してください。

Q 私は、土曜日に体育館のOKを受けているのですが、スマートフォンを持っておらず、学校施
設使用許可書が提示できません。もう、カギは貸し出してくれないですか？

A 代表者の本人確認書類（自動車運転免許証等）を持って、キーステーションに来てください。
住所・氏名・電話番号等の確認をさせていただいた上で、カギの貸し出しをいたします。
もしくは、団体の他のメンバーのスマートフォン等でログインして掲示して下さい
PDF形式で出力できます。（スクリーンショットでも可）

Q＆A

問い合わせ先
大東市教育委員会事務局 学校管理課 施設グループ

住所 574-0076 大東市曙町4-6
☎072-870-9676

学校施設工事による貸出しの停止・制限について
学校施設の工事により、一部の学校におきまして貸出しの停止・制限があります

ので、ご利用の方はご確認いただきますようお願いいたします。工事期間中はご不
便ご迷惑をおかけしますが、ご理解のほどよろしくお願いいたします。詳しくは、
大東市「学校施設工事による貸出しの停止・制限について」のページに掲載してお
りますので、ご確認ください。

詳しくはHPを
ご覧ください


