令和８年４月１日　　記入例



個人情報取扱業務責任者届　兼　業務従事者の管理体制及び実施体制届

（宛先）
　大東市長
	（受注者【法人】住所）受注者印
不要

住所　大東市○○～　　　　　　　　　　　
受注者　会社名　○○株式会社　　　　　　　　　　　
代表者名　代表取締役　○○　○○　　　　　　


　下記のとおり報告します。
　また個人情報取扱特記事項に記載の内容を遵守できるよう個人情報の管理に関する必要事項を定めています。

記

	委託業務名
	障害支援区分等認定調査

	対象の位置
	事業所名　（注）実施場所

	契約年月日
	令和８年４月１日

	契約期間
	令和８年４月１日～令和９年３月３１日　（注）契約書と同じ期間

	
	所属部署・役職
	氏　名
	担当業務

	個人情報取扱
業務責任者
	管理者
	●●　●●
	全業務

	業務従事者
	ｻｰﾋﾞｽ提供責任者
	△△　△△
	管理業務

	
	ｻｰﾋﾞｽ提供責任者
	△△　△△
	管理業務

	
	従業者　担当
	■■　■■
	支援業務

	
	従業者　担当
	■■　■■
	支援業務

	
	従業者　担当
	■■　■■
	支援業務

	
	事務職員　担当
	××　××
	総合受付業務

	
	
	
	


※ 本業務の遂行に当たって、個人情報を取り扱う全ての者を記載すること（再委託先等も含む）。この用紙に書ききれない場合は、別紙に記載して提出すること。
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]※ 上記業務従事者の管理体制及び実施体制図を添付すること（任意様式）。
　　　　　　　　　　→（組織体制図）
業務従事者の管理体制及び実施体制図（例）責任者等の氏名を記入



[bookmark: _GoBack]

管理者
●●　●●


責任者
△△　△△


従業者
■■　■■


ｻ責任者
△△　△△


受注者
大東市


事務職員
××　××


従業者
■■　■■


